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POKYNY PRO AUTORY

Do recenzniho Fizeni redakce pfijima pouze plGvodni védecké geograficky zaméfené ¢Elanky a ¢lanky
z pfibuznych oborll s pfesahem do geografie. Pfehledové ¢lanky jsou pfijimany jen v pfipadé, ze
diskutuji pfistupy ve vyzkumu urcité geografické subdiscipliny a pfispivaji tak k rozvoji daného oboru.

Zaslanim ¢lanku do redakce se autor zavazuje, Ze €lanek prezentuje vysledky vlastniho védeckého
vyzkumu, které nebyly dosud publikovany, nejsou soucasné nabidnuty k publikovani (zaslany do
recenzniho Fizeni) v jiném casopise a po celou dobu trvani recenzniho Fizeni je autor nenabidne
(nezasle do recenzniho fizeni) do jiného ¢asopisu.

Redakce pfijima rukopisy v anglictiné nebo v estiné a slovenstiné (pokud neni alespor jeden z autoru
Cech).

VSechny pfispévky prochazeji anonymnim recenznim Fizenim. O jeho vysledku je autor informovan
dopisem vykonného redaktora.

Geografie je Casopis s otevienym pfistupem (,open access journal®). Autor kazdého Clanku zaplati
poplatek ve vysi 9 000 K¢&. Castka je splatna po pfijeti rukopisu do tisku, pfed provedenim autorské
korektury.

Odeslani rukopisu

Uplny rukopis, ktery odpovida stanovenym pokyntim pro autory, predklada autor v elektronické podobé
(Word) vécné a jazykové spravny. Pfispévky se zasilaji e-mailem na adresu vit.jancak@natur.cuni.cz.
Autor do redakce zasle dva soubory.

Prvni soubor (nazvany pfijmenim prvniho autora a oznacenim manuscript, tedy napf. novak-
manuscript.doc), obsahuje pouze titulni stranu ¢lanku s nasledujicimi informacemi: nazev ¢lanku
(minuskami, v angli¢tiné velké pismeno pouze na zacatku nazvu, ne u kazdého slova), cela jména a
pfijmeni vSech autoru (ne verzalkami), pracovisté vSech autorl (instituci vypsat, nepouzivat zkratky), e-
mail na vSechny spoluautory, dedikaci projektu nebo jiné podékovani. VSechny uvedené informace
autor uvede ve stanoveném formatu. Za korespondencniho autora je automaticky povazovan ten, ktery
rukopis posila do redakce (ze své e-mailové adresy).

Druhy soubor s vlastnim rukopisem nesmi obsahovat jméno autora, ani jinou jeho specifikaci, bude
obsahovat pouze nazev &lanku a dale kompletni rukopis. Obrazky vlozi autor pfimo do textu. Rukopis
musi vyhovovat pozadovanym formalnim pfedpistim (viz nize).

V pfipadé, Ze ma soubor vice nez 5 MB, za$le autor na vy3Se uvedenou e-mailovou adresu informaci o
zaslani rukopisu (pravodni dopis) a pfipoji odkaz na zasilku uloZzenou prostfednictvim bezplatné
sluzby http://www.uschovna.cz/.

Formalni Uprava rukopisu

Rukopis autor odevzdava v textovém editoru Word, pismo Arial 11, jednoduché fadkovani, zarovnani
do bloku, mezera za odstavce 6 b. Neni pfipustné pouzivat automatické &islovani kapitol, obrazkd,
tabulek, odkazu literatury apod.
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Rozsah

Rozsah kompletniho rukopisu je maximalné 8 tis. slov, a to v€etné tabulek. PiekroCeni stanovené délky
muZze byt ddvodem odmitnuti rukopisu (nepfijeti do recenzniho fizeni z formalnich divoda). Maximalni
pocet obrazkl v rukopisu by nemél pfesahnout pocet 10-15 (podle jejich velikosti). Pouze ve
vyjimecnych pfipadech mize redakce povolit delSi text.

Soucasti kompletniho rukopisu

Do recenzniho fizeni je mozné pfijmout jen kompletni rukopis, ktery musi obsahovat nasledujici
soucasti.

U ¢esky psanych rukopisll nazev ¢lanku v angli¢tiné.

Abstract v angli¢tiné v rozsahu 130-160 slov (do délky se nepocita nazev ¢lanku), klicova slova (5-6).
V abstraktu autor predstavi cil ¢lanku, vyzkumnou otazku a jeji feSeni, pouzita data a metodologii
(v zavislosti na povaze ¢€lanku) a hlavni zavéry celého pfispévku. Abstrakt nesmi obsahovat odkazy na
citovanou literaturu a na grantovou podporu.

Obrazky se vkladaji pfimo do souboru Word. Obrazky musi byt pribézné &islovany (Obr. 1 — Nazev),
nerozliSuje se, zda jde o mapu, fotografii, schéma apod. Na kazdy obrazek musi byt v textu explicitné
uveden minimalné jeden odkaz. V rukopisu uréeném k recenznimu fizeni autor zluté podbarvi odkaz
v misté, kde ma byt obrazek umistén (napf. viz obr. 1; ...jak je patrné z obrazku 1). Ke kazdému obrazku
ke pfipojen jeho nazev, pod kazdym obrazkem musi byt uvedena legenda — véetné zdroje dat, na jejichz
zakladé byl obrazek zpracovan. V pripadeé fotografii musi byt uveden jejich autor (pokud je autor totozny
s autorem rukopisu, jméno se neuvadi).

Teprve poté, co je rukopis pfijat do tisku, autor doda obratem do redakce ke vSem obrazkim zdrojové
soubory, a to v nasledujici specifikaci:

— Fotografie z digitalnich fotoaparat(i ve vychozim rozliSeni fotoaparatu (nezmensovany pro web,
bez pfevodu barevnych prostoru).

— U skenu kvalitni reprodukce v rozliseni 300 dpi pfi reprodukci 1:1 (u Sedoskalovych a barevnych
ilustraci), 1 200 dpi u pérovek.

— U map, schémat a technickych ilustraci preferujeme vektorovy formét dat (.pdf, .eps, .ai). Neni-
li dostupny, akceptujeme bitmapovy format (.tif, .jpg) splfiujici dané kvalitativni parametry (viz
vySe). Vzdy uvitdme, vedle nahledového pdfi/jpg, zdrojovy soubor (soubor v nativnhim formatu
programu, kde byl vytvofen).

— Kone¢nou podobu ilustracnim prvkam (v€etné grafi a tabulek) dava grafické studio
vydavatelstvi.

— Veskeré grafické prvky jsou opatfeny nazvem, popiskem, zdrojem dat/informaci o autorovi.

Tabulky musi byt vytvofeny pfimo ve Wordu (nevkladat jako obrazky), tedy tak, aby je $lo jednoduse
editovat. Kazda tabulka ma nazev, pod ni je legenda — v€etné zdroje dat, pfipadné dalSi poznamky a
vysvetlivky.

Seznam literatury musi odpovidat nize uvedenym podminkam.

Shrnuti (summary) v rozsahu 500-1 000 slov v angli¢ting, u €esky psanych ¢lankd v angli¢tiné véetné
prekladu nazvu a popiskl k obrazkim (preklad legendy a vysvétlivek) a soubézné i v Cestiné.

Pokud autor vliadne €estinou, pfipoji abstrakt a shrnuti v €estiné i anglicting.
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Anglické texty musi projit jazykovou revizi rodilym mluv€im. Autor doloZi jméno a kontakt na rodilého
mluvé&iho, ktery jazykovou revizi provedl.

Rukopis predklada autor v elektronické podobé& (Word) vécné a jazykové spravny. Clanky musi byt
predloZeny v bezchybné angli¢tiné ¢i €estiné, presto si redakce vyhrazuje pravo podrobit texty jazykové
revizi. Pro kontrolu spornych vyrazu v ¢estiné doporucujeme pouzit Internetovou jazykovou pfiruc¢ku
(http://prirucka.ujc.cas.cz/).

Nejcastéjsi chyby

— V Cestiné nesmi zustat neslabi¢né predlozky na konci fadku (je nutné pouzit svazani predlozky
s nasledujicim slovem, tedy tzv. tvrdou mezeru).

— Nutné je rozliSovat: spojovnik (-) a pomlI¢ku (=), napf. 2000-2016, s. 5-10 apod.

— V Cestiné je vyznamovy rozdil mezi vyrazem 10 % (deset procent) a vyrazem 10%
(desetiprocentni). V angli¢tiné se procenta uvadéji za Cislem bez mezery, tedy tésné.

— DoporuCuje se vyrazné omezit pouzivani zkratek v rukopisech. Pfipustné je pouzit obecné
pouzivané zkratky (MPSV, MMR apod.). Pfi prvnim pouziti zkratky v textu je nezbytné uvést
nezkracenou podobu vyrazu a v zavorce zkratku, napf. Ministerstvo pro mistni rozvoj Ceské
republiky (MMR CR).

— Spravné se rfadové cislovky pisi ,v 90. letech” (chybné je ,v 90tych letech”). Obdobné spravné
je ,dvacetilety”, ,20lety” (chybé 20ti lety apod.), spravné ,do 15 let* (chybné ,do 15-ti let” apod.).

V textu €lanku a na vSech obrazcich je nutné pouzivat geografické nazvy vSech statd, tedy
véetné geografického nazvu naseho statu ,,Cesko“/“Czechia“.

Seznam literatury a prace se zdroji dat

V seznamu literatury musi byt uvedeny vSechny prace citované v textu a zaroven se v textu prace
mohou objevit pouze citace uvedené v zavére¢ném seznamu literatury. Pokud je to nutné, autor oddéli
seznam pouzitych statistickych zdroju, ktery umisti za seznam literatury (nap¥. v pfipadé velkém poctu
odkazovanych ro¢enek).

Pouzité prameny jsou fazeny abecedné podle pfijmeni autord. Pokud jsou uvedeny prace jednoho
autora, jsou fazeny vzestupné podle roku vydani. Jde-li o prace jednoho autora vydané v jednom roce,
jsou fazeny abecedné podle prvniho slova nazvu a oznaeny pismeny a, b, c... u roku vydani. Pokud
neni autor uveden, publikace je zafazena podle prvniho slova v ndzvu. Pokud méa autor spoluautory,
fadi se tyto tituly az po citacich samotného autora, a to v pofadi sestupné podle abecedy druhého
z autord.

Bibliografické citace musi odpovidat nasledujicim vzor{im.

Citace ¢lanku z ¢asopisu:

ALBA, R., FONER, N. (2017): How Successful is Immigrant Group Integration in the United States and
Western Europe? A Comparative Review and Analysis. Geografie, 122, 4, 409-428.

Citace knihy:

GREGORY, K. J. (2000): The changing nature of physical geography. Arnold, London.
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Citace kapitoly z knihy:

MARCOU, G. (1993): New tendencies of local government development in Europe. In: Bennet, R. J.
(ed.): Local government in the new Europe. Belhaven Press, London, New York, 51-66.

Citace z internetového zdroje:

MANDELMAN, A. (2012): Wet Prairie: People, Land, and Water in Agricultural Manitoba, http://www.h-
net.org/reviews/showrev.php?id=37027 (1. 1. 2016).

CSU (2017): Méstska a obecni statistika, Cesky statisticky ufad, http://vdb.czso.cz/xml/mos.html
(1. 2. 2017).

Odkazy na internetové zdroje obsahuji nazev webovych stranek, piny (funkéni) hypertextovy odkaz a
datum pouZiti citovaného zdroje .

V anglickych nazvech ¢élankd pouzivame pro psani po¢atecnich pismen verzalky jen u prvniho slova,
v ostatnich pak minusky (pokud se samoziejmé nejedna o vlastni jména).

Odkazovani literatury a zdroja v textu:

Odkaz na publikaci v textu se provadi uvedenim autora a roku vydani (v zavorce). Napf.: Vymezovanim
migracnich proud(l se zabyval Kor¢ak (1961), pozdéji na ného navazali jini (Hampl a kol. 1978).

Pokud je odkazovano na praci s jednim, dvéma nebo tfemi autory, v textu se uvedou jmenovité (napf.
Brazdil 2017; Alba, Foner 2017; Brazdil, Reznigkova, Valasek 2013). V pfipadé&, ze ma citovana prace
Gtyfi a vice autorq, v textu se jmenovité uvede prvni autor a dale ,a kol.“ (napf. na ¢lanek, jehoz autofi
jsou Drbohlav, Bailey, Luptak, Cermakova, se v textu uvede odkaz Drbohlav a kol. 2017). Jednotlivé
odkazy jsou oddéleny ¢arkou (Divell 2017, Gérny 2017). V pripadé zafazeni vice odkazul s vice autory
za sebou se jednotlivé odkazy oddéluji stfednikem (Alba, Foner 2017; Drbohlav a kol. 2017).

V pfipadé doslovné citace dulezitého zavéru nebo prevzeti konkrétnich udajl, se doslovna citace uvede
v uvozovkach, za letopocCet je pak nutno uvést islo stranky v citované publikaci. Napf.: Autofi uvadi, ze
,na druhé strané, jak lze olekavat, vétSi rozdily Ize nalézt v pfipadé pozorovanych jev(“ (Brazdil,
Reznitkova, Valasek 2013, s. 351-352).

Recenzni fizeni

VSechny pfispévky prochazeji anonymnim recenznim fizenim. Redakce nesdéluje recenzentlim jména
autora ¢lanku a autor nezna jména recenzentl. Recenzni posudky redakce autoriim neposkytuje. Autor
obdrzi vysledek recenzniho Fizeni, tedy vyjadreni, zda byl ¢lanek pfijat v plvodni podobé, jaké jsou
k nému pfipominky (poZadavky na konkrétni Upravy vychazejici ze souhrnu recenznich pfipominek)
nebo zda byl odmitnut (se zddvodnénim).

V prvni fazi recenzniho fizeni je rukopis posouzen v redakéni radé. Vykonny redaktor posoudi, zda
predlozeny rukopis vyhovuje formalnim pozadavkim redakce, tedy zvefejnénym pokyndm pro autory.
Poté Séfredaktor nebo jeden z jeho zastupcl uréi zpravodaje z fad ¢lend redakéni rady, a to podle
tematického zamérfeni rukopisu. Spole¢né pak posoudi predlozeny text z hlediska jeho obsahu,
tematického zaméreni a zda splfiuje pozadavky na védecky ¢lanek. Pokud rukopis splfiuje uvedené
predpoklady a je vhodny pro publikovani v Geografii, je zahajeno recenzni tizeni. Clanek pak posoudi
minimalné dva recenzenti. Recenzenti jsou vybirani z fad odbornik(l na dané téma, u anglickych ¢lankud
vétSinou z fad zahrani¢nich odbornik.

Autor obdrzi souhrn recenznich pfipominek, ktery sumarizuje zpravodaj ¢lanku. Soubor recenznich
pfipominek je doplnény pfipominkami ostatnich ¢lenu redakéni rady. Doba Upravu rukopisu na zakladé
recenznich pfipominek je maximalné 2 mésice. V pfipadé rychlejdi autorské upravy €lanku se pak
logicky zkracuje doba rozhodnuti redakéni rady o (ne)pfijeti rukopisu do tisku.
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Autor upravi rukopis v textovém editoru Word, a to v systému sledovani zmén. Pfed zahdjenim upravy
rukopisu autor odstrani své jméno, resp. jméno svého pocitace (na horni li5té textového editoru:
Revize / Sledovani zmén / Zménit jméno uZivatele (nastavte, prosim ,autor®). Pokud nebude tento krok
spInén, neni mozné pokraCovat v recenznim fizeni. Autor se zaroven vyjadii ke kazdé recenzni
pfipomince, do souboru ,Recenzni pfipominky“ ke kazdému bodu uvede, zda a jakym zplsobem
konkrétni pfipominku zapracoval. V pfipadé, ze z jakychkoliv divodu nékterou z recenznich pfipominek
pfi Upravé textu autor nezohledni, uvede stru¢né zdlvodnéni svého rozhodnuti.

Autorem upraveny rukopis posoudi jeho zpravodaj, v pfipadé potfeby (zejména pokud bylo pozadovano
zcela zasadni pfepracovani rukopisu) také jeden &i oba jeho recenzenti.

O definitivnim pfijeti rukopisu do tisku rozhodne redakéni rada na zakladé souhrnného vyjadreni
zpravodaje. Autor ¢lanku je pak seznamen s vysledkem recenzniho fizeni.

Recenzni fizeni je striktn& anonymni.

Doba trvani recenzniho rizeni

Redakce se snazi o zkraceni doby trvani recenzniho fizeni. V poslednich letech tak pokracuje trvaly
trend snizovani doby trvani recenzniho fizeni v Geografii. V lofiském roce dostali autofi vyjadfeni
redakéni rady (po recenznich posudcich) primérné do 3 mésicl od pfijeti ¢lanku do redakce a celé
recenzni fizeni (pFijeti ¢lanku do tisku) trvalo primérné 5,5 mésicu.

Publikovani

Potvrzeni o pfijeti ¢lanku do tisku vyda vykonny redaktor teprve po ukon&eni recenzniho fizeni
s kladnym vysledkem.

Redakéni rada a vydavatel (CGS) si vyhrazuje pravo uverejnit publikované pfispévky na webovych
strankach €asopisu. Autor souhlasi s tim, aby ¢lanek v pfipadég, Ze je pfijat do tisku, byl také publikovan
v elektronické verzi.

Doporucujeme autoriim, aby ¢lanek v plné podobé (vysledny soubor pdf zvefejnény na webu Geografie)
zverejnili také na svych osobnich portalech, dale na ,Research gate®, ,Academia.edu” apod.

Poplatek za zajisténi otevieného pristupu k élanku, tj. za zverejnéni €lanku formou ,,open
access“ €ini 9 000 K¢. Poplatek je splatny po prijeti ¢lanku do tisku, pred provedenim autorské
korektury.

Autorské ani recenzni honorafe nejsou vyplaceny.

Prispévky, které neodpovidaji uvedenym pokyniim, redakce nepfijima.




